                                                                                       Утверждаю ____________
                                                                                       Начальник МОУО 
                                                                                       Е.К. Шрайнер


МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по формированию первичных отделений ООГДЮО «Российское движение школьников»в образовательных учреждениях 
городского округа Краснотурьинск

1. Если образовательная организация желает присоединиться к РДШ, то первоочередная задача – это регистрация образовательной организации на сайте рдш.рф, алгоритм регистрации – Приложение №1.Зарегистрированные школы на сайте проходят модерацию в течение одной недели (7 дней). 

2. Когда образовательная организация подтверждена на сайте, после этого также стоит начать регистрацию детей и педагогов на федеральном сайте – Приложение №2.Стоит отметить, что на сайте образовательная организация регистрируется один раз и одним педагогом. Если сменился педагог, курирующий РДШ в организации, не надо регистрировать заново школу, нужно сообщить об этом на электронную почту региональному отделению РДШ для смены педагога. 

3. В итоге регистрации на сайте РДШ дети и педагоги могут принимать участие в любых конкурсах и проектах РДШ. Для отслеживания актуальной информации о проектах рекомендуется участникам подписаться на региональную группу Российского движения школьников - https://vk.com/skm_96.

4. После регистрации образовательных организаций на сайте начинаем процесс создания первичных отделений РДШ в школах. Алгоритм по созданию – Приложение №3.Первичные отделения создаются через Местные, то есть первичное отделение регистрируется местным отделением, а в региональное предоставляется уже полный пакет документов. В итоге создания первичных отделений РДШ на территории г.о.Краснотурьинскпредседатель Местного отделения РДШ отправляет на электронную почту rdsh96@mail.ru в электронном виде итоговые протоколы школ о создании первичных отделений, оригиналы протоколов школ хранятся в местном отделении РДШ.

5. Когда образовательные организации получили протокол о создании первичного отделения, им необходимо на сайте рдш.рф создать личный кабинет первичного отделения – Приложение №4.Обращаем внимание, что это не регистрация образовательной организации на сайте – это регистрация первичного отделения. Только после данного этапа образовательная организация становится полноценным первичным отделением РДШ.

6. После регистрации первичного отделения РДШ на сайте Корпоративного университета РДШ должны пройти обязательное обучение не менее 10 человек, по категориям – родитель, педагог, ребенок.

7. После регистрации первичного отделения РДШ на электронные почты  ОУ ежемесячно будет высылаться План мероприятий РДШ.

8. Итогом выполнения всех предыдущих пунктов станет создание местного отделения РДШ и первичных отделений РДШ с полноценной системой работы в г.о.Краснотурьинск.


































Приложение № 1

Инструкция «как зарегистрироваться на сайте рдш.рф» (педагог) 

1. Пишем в адресной строке браузера рдш.рф
2. После этого подводим мышку к правому верхнему углу на «Вход/Регистрация» и нажимаем в раскрывшемся списке «Регистрация».
3.  У Вас должна открыться страница ввода даты рождения.
4. В раскрывающемся списке нужно выбрать ваше число, месяц и год рождения, после чего левой кнопкой мыши нажать зеленую кнопку «далее»
5. Затем Вам нужно выбрать статус. Для этого левой кнопкой мыши нажимаем на поле «выберите статус». Выбираем «Педагог» и нажимаем зеленую кнопку «далее».
6. Заполняете все поля в форме, указываете ваш email, создаете пароль.
7. [bookmark: _GoBack]При загрузке фотографии, нужно нажать «browse». После чего откроется диалоговое окно со списком файлов, нужно выбрать фотографию, которую Вы хотите загрузить, нажать на нее левой кнопкой мыши и нажать «открыть». Обратите внимание, что в момент, когда Вы уже выбрали свою фотографию в окне «фото» эта информация не отображается. Также, если у Вас не загружается фотография, проверьте браузер, в google chrome таких проблем точно возникнуть не должно.
8. Фото загружено, ставим галочку во окно «согласие на обработку персональных данных», нажимаем «далее».
9. Если Вы что-то забыли заполнить, то нужно исправить и заново загрузить фото, написать пароль и поставить галочку согласия на обработку персональных данных. Нажимаем «далее».
10. Попадаем на страницу информации о школе.
11. Из раскрывающегося списка выбираем федеральный округ, регион, пишем город, улицу и дом, где находится ваша школа. Выбираем, являетесь ли Вы куратором РДШ в школе, потом нажимаем «далее».
12. Поздравляем, Вы зарегистрированы на сайте российского движения школьников. 
13. После того, как Вы зарегистрировались, зайдите в личный кабинет.
14. Для того, чтобы заполнить анкету вашей школы, нажмите на символ в желтом кружочке.
15. Вы переходите на страницу анкеты школы. Нужно заполнить все поля и нажать синюю кнопку «сохранить».
16. После этого региональный координатор должен подтвердить данные по вашей школе, и она появится для других пользователей на сайте (для ваших учеников и преподавателей, которые не являются кураторами).




Приложение № 2

Инструкция «как зарегистрироваться на сайте рдш.рф» (ученик) 

1. Пишем в адресной строке браузера рдш.рф
2.  После этого подводим мышку к правому верхнему углу на «Вход/Регистрация» и нажимаем в раскрывшемся списке «Регистрация».
3.  У Вас должна открыться страница ввода даты рождения.
4. В раскрывающемся списке нужно выбрать ваше число, месяц и год рождения, после чего левой кнопкой мыши нажать зеленую кнопку «далее».
5. Затем Вам нужно выбрать статус, для этого левой кнопкой мыши нажимаем на поле «выберите статус» и нажмите зеленую кнопку «далее».
6. Заполняете все поля в форме, указываете ваш e-mail, создаете пароль.
7. При загрузке фотографии, нужно нажать «browse». После чего откроется диалоговое окно с списком файлов, нужно выбрать фотографию, которую Вы хотите загрузить, нажать на нее левой кнопкой мыши и нажать «открыть». Обратите внимание, что в момент, когда Вы уже выбрали свою фотографию в окне «фото» эта информация не отображается. Также, если у Вас не загружается фотография, проверьте браузер, в googlechrome таких проблем точно возникнуть не должно.
8. Фото загружено, ставим галочку в «согласие на обработку персональных данных», нажимаем «далее».
9. Если Вы что-то забыли заполнить, то нужно исправить и заново загрузить фото, написать пароль и поставить галочку согласия на обработку персональных данных. Нажимаем «далее».
10. Попадаем на страницу информации о школе.
11. Из раскрывающегося списка выбираем федеральный округ, регион, пишем город, улицу и дом, где находится ваша школа.
12. Выбираем направление деятельности (о них можно посмотреть на сайте в разделе деятельность-направления). Нажимаем кнопку «далее».
13. Нам открывается поле, мы выбираем, есть ли школа в списке, если да, то выбираем нужную нам школу, нажимаем «далее». Если школы в списке нет, то соответственно выбираем «нет».
14. Поздравляем, Вы зарегистрированы на сайте российского движения школьников.









Приложение № 3


Поэтапный алгоритм создания первичного отделения РДШ  в школах
1. Принять решение о создании первичного отделения, обсудить кандидатуры Председателя, ревизора и состав Совета.
2. Направить не позднее, чем за месяц до проведения учредительного собрания Председателю местного отделения РДШ письмо о готовности создать первичное отделение, указать кандидатуру на должность Председателя первичного отделения и дату проведения учредительного собрания (образец письма прилагается).
3. Вы приступаете к подготовке и проведению учредительного собрания первичного отделения РДШ и одновременно дожидаетесь решения Совета местного отделения РДШ.
4. На учредительном собрании выбираются председатель и секретарь собрания и выносятся вопросы на повестку:
- «О создании первичного отделения».
- «О поддержке целей и задач Устава РДШ». 
- «Об избрании Совета первичного отделения» (не менее 5 чел.).
- «Об избрании Председателя первичного отделения».
- «Об избрании Ревизора первичного отделения».
Таким образом, в проведении учредительного собрания должно принять участие не менее 7 человек: 5 из которых – Совет первичного отделения,1 – председатель, 1 – ревизор. Срок полномочий Совета, Председателя и Ревизора первичного отделения 1 год. 
Все вопросы и решения оформляются протоколом, подписываются Председателем и Секретарем собрания в двух экземплярах: один направляется в местное отделение РДШ, второй хранится в первичном отделении как документ, подтверждающий создание вашего первичного отделения РДШ.
Поздравляем! Ваше первичное отделение создано!Не забудьте дату создания первичного отделения (будет повод организовать праздник).
5. В течение 5 рабочих дней необходимо направить в местноеотделение РДШ письмо с подтверждением создания первичного отделения. Необходимо назначить дату проведения Совета, на котором вы обсудите и утвердите план работы вашего первичного отделения и организацию приема заявлений в Российское движение школьников. Напоминаем, что все заявления хранятся в первичном отделении РДШ. Срок хранения – 3 года.
Важно! Первичные отделения Российского движения школьников являются его структурными подразделениями и действуют на основании Устава РДШ, другого документа, как и Положения о первичном отделении – не нужно.
Первичное отделение осуществляют свою деятельность без образования юридического лица и входит в состав местных отделений, а при их отсутствии – в состав местного (если местного нет, то регионального) отделений РДШ.Высшим руководящим органом первичного отделения является Общее собрание первичного отделения.Постоянно действующим коллегиальным руководящим органом - Совет первичного отделения.Высшим выборным должностным лицом первичного отделения является Председатель.
Пример письма в адрес СРО РДШ
Председателю 
местного отделения МАУ ДО «ЦДТ»
Свердловского регионального отделения 
Общероссийской общественно-государственной 
детско-юношеской организации 
«Российское движение школьников»
А.В. Бабушкиной

Уважаемая Анастасия Васильевна!
Прошу Вас согласовать создание первичного отделения на базе ______________________________________________________________  
полное наименование организации, где планируется создание первичного отделения

и утвердить кандидатуру на должность Председателя первичного отделения - _______________________________________________, __________________________
ФИО                                                                                                    должность

Учредительное собрание первичного отделения планируется провести ________ дата

по адресу:________________________________________________________.
Приложение: Справка-объективка на (ФИО) либо Характеристика


Руководитель организации                                                              И.О. Фамилия 












Проект 

ПРОТОКОЛ № 1
учредительного собрания первичного отделения ______________________

наименование образовательной организации, муниципального образования
Свердловского регионального отделения Общероссийской общественно-государственной детско-юношеской организации «Российское движение школьников»
	________________________
Место проведения: 
город, село, поселок, район, субъект РФ
	 ____________  2020г.
Дата проведения



Начало: _____
                             время
Присутствовало _____ чел.
1. Фамилия Имя Отчество (полностью); 
2. Фамилия Имя Отчество (полностью);
3. Фамилия Имя Отчество (полностью).

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1.	Об избрании Председателя и Секретаря Собрания.
2.	О создании первичного отделения.
3.	О поддержке целей и задач Устава Общероссийской общественно-государственной детско-юношеской организации «Российское движение школьников» (далее - РДШ).
4.	Об избрании Совета первичного отделения.
5.	Об избрании Председателя первичного отделения.
6.	Об избрании Ревизора первичного отделения.

I. По первому вопросу повестки «Об избрании Председателя и Секретаря Собрания» слушали __________________________(фамилия, инициалы), который (-ая) предложил (а) избрать:
Председателем Собрания ____________________ (Фамилия Имя Отчество полностью)
Секретарем Собрания ________________________ (Фамилия Имя Отчество полностью)
Наделить Секретаря Собрания правом подсчета голосов. 
Проголосовало:
«За» - __ (______); «Против» - __ (_____); «Воздержались» - __ (_____).
РЕШИЛИ: избрать Председателем Собрания ________________(Фамилия Имя Отчество полностью); Секретарем Собрания _________________(Фамилия Имя Отчество полностью). Наделить Секретаря Собрания правом подсчета голосов. 

II. По второму вопросу повестки дня «О создании первичного отделения» слушали _________________________(фамилия, инициалы), который (ая) зачитал (а) решение Совета регионального отделения РДШ от ______ 2020 г. о согласовании создания первичного отделения и предложил (а) создать Первичное отделение _______________________________________________ _____________________________________________________________________________________________регионального объединения РДШ, а также проинформировать региональное отделение РДШ о данном решении.
Проголосовало:
«За» - __ (______); «Против» - __ (_____); «Воздержались» - __ (_____).
РЕШИЛИ: создать Первичное отделение ________________________
___________________________________регионального отделения РДШ (далее – первичное отделение), а также проинформировать _________________ региональное отделение РДШ о данном решении.

III. По третьему вопросу повестки «О поддержке целей и задач Устава Общероссийской общественно-государственной детско-юношеской организации «Российское движение школьников» слушали __________________________(фамилия, инициалы), который (-ая) предложил (а) принять к сведению Устав РДШ, руководствоваться и действовать на основании данного Устава. 
Проголосовало:
«За» - __ (______); «Против» - __ (_____); «Воздержались» - __ (_____).
РЕШИЛИ: принять к сведению и поддержать цели и задачи Устава РДШ.

IV. По четвертому вопросу повестки «Об избрании Советапервичного отделения» слушали __________________________(фамилия, инициалы), который (ая) предложил (а) избрать Совет первичного отделения в следующем составе:
1.	_______________________(Фамилия Имя Отчество полностью);
2.	_______________________(Фамилия Имя Отчество полностью);
3.	 _______________________(Фамилия Имя Отчество полностью);.
Проголосовало:
«За» - __ (____); «Против» - __ (_____); «Воздержались» - __ (____).
РЕШИЛИ: избрать Совет первичного отделения в следующем составе:
1.	_______________________(Фамилия Имя Отчество полностью);
2.	_______________________(Фамилия Имя Отчество полностью);
3.	______________________(Фамилия Имя Отчество полностью).

V. . По пятому  вопросу повестки «Об избрании Председателя Совета первичного отделения» слушали __________________________(фамилия, инициалы), который (-ая) зачитал (а) решение Совета регионального отделения РДШ от ______________ 2020 г. об утверждении кандидатуры _______________________(Фамилия Имя Отчество полностью) на должность Председателя первичного отделения РДШ и предложил (а) избрать ___________________________(Фамилия Имя Отчество полностью) Председателем первичного отделения на 1 (один) год.
Проголосовало:
«За» - __ (______); «Против» - __ (_____); «Воздержались» - __ (_____).

РЕШИЛИ: избрать __________________________(Фамилия Имя Отчество полностью) Председателем первичного отделения на1 (один) год.

VI . По шестому вопросу повестки «Об избрании Ревизора первичного отделения» слушали __________________________(фамилия, инициалы), который (-ая) предложил (а) избрать _______________________(Фамилия Имя Отчество полностью)Ревизором первичного отделения _____________ на 1 (один) год. 
Проголосовало:
«За» - ___ (______); «Против» - __ (_____); «Воздержались» - __ (_____).

РЕШИЛИ: избрать ____________________(Фамилия Имя Отчество полностью) Ревизором первичного отделения на 1 (один) год. 

Заседание Собрания закрыто в _____ 
					     время

Председатель Собрания ___________________ ФИО
					подпись
Секретарь Собрания ______________________ ФИО
					Подпись

___________________________________________________
Проект 
ПРОТОКОЛ № 1
учредительного собрания первичного отделения Муниципального автономного образовательного учреждения "Средняя общеобразовательная школа №_"
наименование образовательной организации, муниципального образования
Свердловского регионального отделения Общероссийской общественно-государственной детско-юношеской организации «Российское движение школьников»

	Свердловская область, 
Городской округ Краснотурьинск

	01 июня 2020 г.




Время 10.00

Присутствовало 7 чел. 
1. Алексеев Алексей Алексеевич, заместитель директора;
2. Волков Владимир Викторович, ученик 9 «Б» класса
3. Петров Петр Петрович, педагог-организатор;
4. Семенов Семен Семенович, методист;
5. Сергеев Сергей Сергеевич, педагог-организатор
6. Борисов Борис Борисович, ученик 9 «А» класса
7. Максимов Максим Максимович, ученик 10 «Б», класса ;

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1.	Об избрании Председателя и Секретаря Собрания.
2.	О создании первичного отделения.
3.	О поддержке целей и задач Устава Общероссийской общественно-государственной детско-юношеской организации «Российское движение школьников» (далее - РДШ).
4.	Об избрании Совета первичного отделения.
5.	Об избрании Председателя первичного отделения.
6.	Об избрании Ревизора первичного отделения.

I. По первому вопросу повестки «Об избрании Председателя и Секретаря Собрания» слушали Сергеева С.С., который предложил избрать:
Председателем Собрания Петрова Петра Петровича, Секретарем Собрания Сергеева Сергея Сергеевича.
Наделить Секретаря Собрания правом подсчета голосов. 
Проголосовало:
«За» - 5 (пять); «Против» - __ (нет); «Воздержались» - __ (нет).
РЕШИЛИ: избрать Председателем Собрания Петрова Петра Петровича; Секретарем Собрания Сергеева Сергея Сергеевича. Наделить Секретаря Собрания правом подсчета голосов. 

II. По второму вопросу повестки дня «О создании первичного отделения» слушали Сергеева С.С, который зачитал решение Совета регионального отделения РДШ от 20.05.2020 г. о согласовании создания первичного отделения Муниципального автономного образовательного учреждения "Средняя общеобразовательная школа №_"
и предложил создать первичное отделение Муниципального автономного образовательного учреждения "Средняя общеобразовательная школа №_" Краснотурьинского регионального отделения РДШ, а также проинформировать региональное отделение РДШ о данном решении.
Проголосовало:
«За» - 5 (пять); «Против» - __ (нет); «Воздержались» - __ (нет).
РЕШИЛИ: создать Первичное отделение Муниципального автономного образовательного учреждения "Средняя общеобразовательная школа №_"
Краснотурьинского регионального отделения РДШ (далее – первичное отделение), а также проинформировать Краснотурьинское региональное отделение РДШ о данном решении.

III. По третьему вопросу повестки «О поддержке целей и задач Устава Общероссийской общественно-государственной детско-юношеской организации «Российское движение школьников» слушали Алексеева.А.А., который предложил принять к сведению Устав РДШ, руководствоваться и действовать на основании данного Устава. 
Проголосовало:
«За» - 5 (пять); «Против» - __ (нет); «Воздержались» - __ (нет).
РЕШИЛИ: принять к сведению и поддержать цели и задачи Устава РДШ.

IV. По четвертому вопросу повестки «Об избрании Советапервичного отделения» слушали Волкова В.В., который предложил избрать Совет первичного отделения в следующем составе: 
1. Алексеев Алексей Алексеевич,
2. Андреев Андрей Андреевич, 
3. Петров Петр Петрович.
4. Борисов Борис Борисович, ученик 9 «А» класса
5. Максимов Максим Максимович, ученик 10 «Б», класса
Проголосовало:
«За» - 5 (пять); «Против» - __ (нет); «Воздержались» - __ (нет).
РЕШИЛИ: избрать Совет первичного отделения в следующем составе:
1. Алексеев Алексей Алексеевич,
2. Андреев Андрей Андреевич, 
3. Петров Петр Петрович.
4. Борисов Борис Борисович, ученик 9 «А» класса
5. Максимов Максим Максимович, ученик 10 «Б», класса

V. . По пятому  вопросу повестки «Об избрании Председателя Совета первичного отделения» слушали Волкова В. В ., который зачитал решение Совета регионального отделения РДШ от 20.05.2020 г. об утверждении кандидатуры Сергеева Сергея Сергеевича на должность Председателя первичного отделения РДШ и предложил избрать Сергеева Сергея Сергеевича Председателем первичного отделения на 1 (один) год.
Проголосовало:
«За» - 5 (пять); «Против» - __ (нет); «Воздержались» - __ (нет).

РЕШИЛИ: избрать Сергеева Сергея Сергеевича Председателем первичного отделения на1 (один) год.

VI . По шестому вопросу повестки «Об избрании Ревизора первичного отделения» слушали Волкова В.В ., который предложил избрать Семенова Семена СеменовичаРевизором первичного отделения  на 1 (один) год. 
Проголосовало:
«За» - 5 (пять); «Против» - __ (нет); «Воздержались» - __ (нет).
РЕШИЛИ: избрать Семенова Семена Семеновича Ревизором первичного отделения на 1 (один) год. 

Заседание Собрания закрыто в 11.00 


Председатель Собрания ___________________	П.П. Петров
					подпись
Секретарь Собрания ______________________ 	С.С. Семенов
					Подпись



	________________________
Место проведения: 

	    ____________  2020 г.
                           Дата проведения




ПОВЕСТКА ДНЯ
учредительного собрания первичного отделения _____________________________________________________________
наименование образовательной организации, муниципального образования
_________________________________________________________________
 Свердловского регионального отделения Общероссийской общественно-государственной детско-юношеской организации «Российское движение школьников»

1.	Об избрании Председателя и Секретаря Собрания.
2.	О создании первичного отделения.
3.	О поддержке целей и задач Устава Общероссийской общественно-государственной детско-юношеской организации «Российское движение школьников».
4.	Об избрании Совета первичного отделения.
5.	Об избрании Председателя первичного отделения.
6.	Об избрании Ревизора первичного отделения.

_____________________________________________________________________________
Пример письма в адрес СРО РДШ
Председателю Свердловского
местного отделения 
Общероссийской
общественно-государственной 
детско-юношеской организации 
«Российское движение школьников»
_____________________________
                           Инициалы, Фамилия 


Уважаемый ___________________________!
Информируем, что ___________ состоялось учредительное собрание
  дата
первичного отделения ___________________________________________
наименование учреждения
Председателем избран _____________________________________
ФИО полностью, должность
Ревизором избран ____________________________________________
ФИО полностью, должность

Совет первичного отделения в составе ______ человек.

Приложение: Протокол учредительного собрания в 1 экз на ____л.

Председатель первичного отделения		И.О. Фамилия 
Приложение № 4

Регистрация первичного отделенияи его членов на сайте рдш.рф

1. Вводим в адресную строку рдш.рф
2. Открываем раздел «Об РДШ» и выбираем «Первичные отделения». 
3. Переходим на страницу первичных отделений и в правом верхнем углу нажимаем «Зарегистрировать». 
4. По нажатию появляется информация (во всплывающем окне) с описанием алгоритма регистрации и кнопкой «Продолжить регистрацию». 
5. Если алгоритм соблюден, нажимаете кнопку «Продолжить регистрацию». 
6. Переходим на форму регистрации. 
7. Заполняем форму и нажимаем «Отправить заявку». На экран выводится сообщение об отправке заявки администратору. 
8. Если заявку долго не подтверждают, напишите региональному председателю, его контакты можно найти в разделе «Об РДШ», «Региональные отделения». 
9. После подтверждения председателем местного или регионального отделения РДШ Ваш аккаунт дополнится кабинетом первичного отделения, а в разделе «Первичные отделения» появится информация о вашем первичном отделении. Найти его в списке можно через форму поиска. 
10. Информацию о членах первичного отделения можно получить, нажав на «Количество членов РДШ». 
11. Можно выставлять статус «Активист», «Лидер», «Наставник». 
12. Страница «Редактирование». Загрузка файла скана протокола учредительного собрания. При нажатии на «Документ загружен» можно посмотреть подгруженный файл. Не забывайте нажать кнопку «Сохранить». 
13. Страница «Состав». Поиск пользователя по e-mail и добавление его в состав первичного отделения. Нажимаем на кнопку «Добавить» и дополняем список первичного отделения указанным пользователем. В случае ошибочного зачисления пользователя или выхода пользователя из состава первичного отделения, существует функция удаления (красная кнопка «Удалить»). 
14. Завершение работы по регистрации и работы в личном кабинете. Возвращаемся в раздел «Первичные отделения» и проверяем информацию о членах первичного отделения – нажимаем на надпись «Количество членов РДШ». Состав первичного отделения изменился. Добавился новый член первичного отделения.


